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Access 2003/2007: Formulare und Berichte 

Autor: Hans-Rudolf Wenger 
 

Voraussetzungen Formulare und Berichte erstellen 
Mit der Toolbox arbeiten 

 

 
Übung 1: Formular einrichten 

> Wir erstellen ein Formular zur Dateneingabe in die bestehende Datenbank. 

Schwierigkeitsgrad: leicht/mittel 
 
> Öffnen Sie mit Access die Datenbank3.mdb oder Datenbank3.accdb. 

> Erstellen Sie ein Formular wie abgebildet und speichern Sie es unter frm_Kunden. 

 

> Sperren Sie das Feld ID und passen Sie die Felder in der Grösse an. 

> Passen Sie die Aktivierreihenfolge wenn nötig an. 

 
Übung 2: Bericht erstellen 

> Wir richten einen Bericht ein, mit dem die Daten der bestehenden Datenbank ausge-
druckt werden können. 

Schwierigkeitsgrad: mittel 
 
> Arbeiten Sie mit der Datenbank aus der Übung 1 weiter. 

> Erzeugen Sie über Erstellen – Berichte – Berichts-Assistent einen Bericht basierend 
auf der Abfrage qry_UmsatzÜber100‘000. 

> Bilden Sie die Summe für den Umsatz pro Kanton. 

> Passen Sie den Bericht wie abgebildet an. 
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> Speichern Sie den Bericht unter rpt_UmsatzÜber100'000. 

 
Übung 3: Formular und Bericht mit der Toolbox anpassen 

> Wir passen das Formular und den Bericht mit der Toolbox unseren Bedürfnissen an. 

Schwierigkeitsgrad: mittel/schwierig 
 
> Arbeiten Sie mit der Datenbank aus der Übung 2 weiter. 

> Fügen Sie in das Formular frm_Kunden den abgebildeten Schalter ein. 

 

> Fügen Sie in den Bericht rpt_UmsatzÜber100'00 das abgebildete Diagramm ein. 

 

> Passen Sie die Darstellung wie abgebildet an. 

> Speichern Sie den Bericht. 
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