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Excel 2003/2007: Fenster Fixieren und Widerholungs-Bereiche festlegen 

Autor: Hans-Rudolf Wenger 
 

Voraussetzungen Fenster Fixieren und wieder aufheben 
Druckbereich festlegen 
Wiederholungsbereiche festlegen 

 

 
Übung 1: Spalten-Überschriften und Zeilen-Bereiche Fixieren 

> Wir fixieren Spalten-Überschriften und Zeilen-Bereiche bei einer grossen Tabelle. 

Schwierigkeitsgrad: leicht 
 
> Öffnen Sie Datei Kunden.xls oderKunden.xlsx. 

> Fixieren Sie die Kopf- und Zeilen-Bereiche wie abgebildet. 

 

> Testen Sie die Fixierung, indem Sie die Tabelle nach unten bewegen. 

> Heben Sie die Fixierung wieder auf und ändern Sie diese wie abgebildet. 

 

> Testen Sie die neue Darstellung. 

> Speichern Sie die Arbeitsmappe in Ihren Übungsordner. 

 
 

Notizen 
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Übung 2: Wiederholungs- und Druck-Bereiche festlegen 

> Wir legen Wiederholungs-Bereiche fest, die beim Ausdruck auf jedem Blatt erscheinen 
sollen. 

Schwierigkeitsgrad: leicht/mittel 
 
> Arbeiten Sie mit der Datei aus der ersten Übung weiter. 

> Legen Sie die abgebildeten Widerholungszeilen und Wiederholungsspalten, sowie 
den Druckbereich fest, wie abgebildet. 

 

> In der Druckvorschau sollten nun auf allen Seiten die Spaltenüberschriften und die 
ID angezeigt werden. 

 

> Die Spalte mit dem Umsatz wird nicht angedruckt. 

 

> Richten Sie das Seitenlayout so ein, dass alle Spalten auf einer Seite Platz haben. 

 

> Blättern Sie durch die Seiten. 

> Speichern Sie die Arbeitsmappe in Ihren Übungsordner. 

 

 

Notizen 
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