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Diese Ubung stellt Wings Software kostenlos zur Verfiigung und darf im Unterricht abgegeben werden. Die Vorausset-
zungen informieren iiber die zur Losung benétigten Kenntnisse und beziehen sich auf keine spezielle Kursunterlage. Die
Ubungsdateien stehen auf www.wings.ch und www.wings.de unter den Produktdetails als Download zur Verfiigung. Im
Shop registrierte Kursleiter erhalten auf Wunsche den Zugang zu den Losungsdateien.
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Zeichenformatierung

Voraussetzungen
Formatvorlagen erstellen

’ Ubung 1: Titelgestaltung

& .
e

> Wir gestalten verschiedene Titel.

Schwierigkeitsgrad: leicht/mittel

> Offnen Sie Datei Titelgestaltung.doc oder Titelgestaltung.docx.
> Gestalten Sie die Titel wie abgebildet.

Titelgestaltung

Absatz Ausrichtung: zentriert, Schriftgrosse: 48pt, Schriftart; Cambria kursiv, Schriftfarbe: Aquamarin,
Akzent5, dunkler 25%, Abstand nach: 24pt.

TITEL IN KAPITALCHEN SCHRIFT

Absatz Ausrichtung: zentriert, Schriftgrasse: 40pt, Schriftart; Calibri, Schriftfarbe: Rot, Akzent 2,
dunkler 25%, Zeilenabstand: Einfach, Abstand nach: 24pt, Rahmenlinie: unten 3pt, Farbe: Rot,
Akzent 2, dunkler 25%.

Skalierter Titel

Absatz Ausrichtung: zentriert, Schriftgrosse: 48pt, Schriftart; Calibri, Zeichenabstand: Skalieren
150%, Schriftfarbe: Olivgriin, Akzent 3, dunkler 25%, Zeilenabstand: Einfach, Abstand nach: 24pt.

Titel mit schattiertem Text

Absatz Ausrichtung: zentriert, Schriftgrisse: 36pt, Schriftart; Arial, Schattier, Schriftfarbe: Orange,
Akzent 6, dunkler 25%, Zeilenabstand: Einfach, Abstand nach: 24pt.

> Speichern Sie das Dokument in Thren Ubungsordner.
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) Q’ Ubung 2: Formatvorlagen erstellen

> Wir wollen die selber gestalteten Titel als eigene Formatvorlagen definieren.

Schwierigkeitsgrad: mittel/schwer

> Arbeiten Sie mit dem Dokument aus der ersten Ubung weiter.

> Offnen Sie die Formatvorlagen iiber die- Formatvorlagen N
sen Schalter. h

> Markieren Sie den Titel mit der Absatzmarke und wihlen Sie Neue Formatvorlage.

[] vorschau anzeigen
[7] verkniipfte Formatvorlagen deaktiv

[% Optionen. ..

|Neue Fu:urmatw:urlage|

> Geben Sie der neuen Formatvorlage einen passenden Namen und beachten Sie die
Abgebildeten Optionen.

Zur Liste der Schnellformatvorlagen hinzufiigen [ | Automatisch aktualisieren
() Mur in diesem Dokument @) iNeue auf dieser Yorlage basierende Dokumente]

> Generieren Sie so fiir alle Titel eine entsprechende Formatvorlage.

Formatvorlagen X
Titel Kapitilchen T -
Titel kursiv T
Titel Schattiert T
Titel Skaliert T

> Speichern Sie das Dokument in Thren Ubungsordner.
> Testen Sie in einem neuen Dokument die generierten Formatvorlagen.

> Versuchen Sie eine Formatvorlage zu 16schen.

Notizen
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