Tabellen Sortieren Spezial	

Einzelne Spalten sortieren
Das Zufallsprinzip soll entscheiden, welcher Mannschaft (Abteilung) welche Farbe zugewiesen wird.  Bevor Sie die Sortierung durchführen, färben Sie die gesamte Zeile «Geschäftsleitung» blau ein. So lassen sich die Änderungen besser nachvollziehen.
	Mannschaft
	Farbe

	Geschäftsleitung
	blau

	Informatik
	gelb

	Marketing
	rot

	Verkauf
	grün

	Einkauf
	schwarz

	Buchhaltung
	weiss

	Verwaltung
	magenta



Spalten manuell sortieren
Ordnen Sie die Monats-Spalten in die richtigen Reihenfolgen. Markieren Sie die betroffenen Spalten und ziehen Sie diese mit der Maus an den entsprechenden Ort.
	Abteilung
	Mai
	Februar
	Januar
	März
	April

	Informatik
	39000
	36000
	35000
	37000
	38000

	Buchhaltung
	40000
	37000
	36000
	38000
	39000

	Geschäftsleitung
	41000
	38000
	37000
	39000
	40000

	Verkauf
	42000
	39000
	38000
	40000
	41000





Sortierung bei mehreren Wörter in der selben Spalte
Nach Nachname aufsteigend sortieren ohne die Daten in Spalten aufteilen.
	Nachname	Vorname	Strasse	PLZ	Ort

	Schmutz	Barbara	Hauptgasse 98	8000	Zürich

	Lehmann	Anita	Lüthiwil 8	5000	Aarau

	Fuhrer	Albrecht	Hauptstr. 29	3000	Bern

	Portner	Alexander	Weidligraben 65	8000	Zürich

	Meyer	Anna	Im Winkel 62	8000	Zürich

	Meisterhans	Klaus	Eichenweg 13	7000	Chur

	[bookmark: _GoBack]Keller	Doris	Bahnhofstrasse 100	8000 	Zürich



