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1 Einführung 

1.1 Erläuterungen zum Lehrmittel 

Dieses Lehrmittel eignet sich als Lehrgang, indem Sie es Schritt für Schritt durcharbei-
ten. Dank dem Index am Dokumentende dient es auch als Nachschlagewerk. Fortge-
schrittene Anwender/innen können bestimmte Übungen aufschlagen und bei Proble-
men fehlende Lernschritte in den entsprechenden Kapiteln nacharbeiten. 
 

Symbole im Lehrmittel 

 Repetition Repetitionsfragen dienen zur Festigung von wichtigen Be-
griffen und der Lernzielkontrolle. Sie können damit Ihren 
Wissensstand testen und allfällige Lücken füllen. 

 Begriffe Wichtige Begriffe und Erläuterungen, die in der Com-
puterpraxis und in Zusammenhang mit einer Anwendung 
auftauchen. Versuchen Sie, sich diese einzuprägen. 

 Tipps, Hinweise Beachten Sie die Tipps. Die erlangten Erkenntnisse ver-
helfen Ihnen zu einem effizienten Arbeitsstil. 

 Vertiefende  
Informationen 

Hintergrundinformationen, die Ihnen zu erweiterten 
Kenntnissen in der Anwendung verhelfen. 

 Übungen Nach der Behandlung neuer Lernziele finden Sie prakti-
sche Übungen mit unterschiedlichem Schwierigkeitsgrad. 
Spielen Sie möglichst viele Übungen durch, Sie lernen 
damit das erworbene Wissen auf neue Situationen zu 
übertragen. 

 

Darstellung von Tasten, Tastenkombinationen und Befehlen 

 Spezielle Tasten <Tab>, <Shift>, 

<Ctrl>, <Return>  
Tabulator, Umschalten,   
Steuerung, Eingabe etc. 

 Tastenkombinationen <Ctrl>+C, 

<Alt>+<F9> 
Beispiel: Bei gedrückter Taste <Ctrl> 
wird zusätzlich C gedrückt. 

 Befehle 
Kontextmenü-Befehle 

Start, Absatz, 

Schattierung 
Befehlsfolge: Register, Gruppe, Befehl 
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2.2 Das Windows-Internet-Explorer-Anwendungsfenster 

 
 

 

 
 
 
 
2.3 Mit Symbolleisten arbeiten 

Symbolleisten können Sie jederzeit ein- oder ausblenden oder auch individuell anpas-
sen. 
 
Vorgänge 

 Symbolleiste(n) ein- 
und ausblenden 

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Leiste 
rechts neben das Register. �

Klick�mit�rechter�Maustaste�
�

Eingabe�Internet�
Adresse�

Menüleiste�
� Registerkarte Titelleiste� Suchfeld�

Statusleiste� ZoomInformationen�zu�Sicherheitseinstellungen�
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  2. Hier aktivieren oder deaktivieren Sie die einzelnen 
Leisten: 

 Symbolleiste anpassen Klicken Sie auf Befehlsleiste anpassen, dann auf Befehle 
hinzufügen oder entfernen. Im jetzt erscheinenden Fenster 
können Sie die Symbolleiste individuell anpassen. 

 
 Die Menüleiste kann jederzeit durch einfaches Drücken der <Alt>-Taste ein- und wie-

der ausgeblendet werden. 

 
2.4 Windows-Internet-Explorer-Symbole im Überblick 

 
 
 

 

 
 
 

Symbolleisten�individuell�
anpassen�

Menüleiste

Zuletzt�besuchte�Seiten�

Favoriten�hinzufügen�

Favoritencenter�

Neue
Registerkarte

Seite�vor���oder�
zurückblättern�

Schnellregisterkarten�

Registerkartenliste�

��������Suchen

Startseite

Feeds

Drucken

Verlauf�Adressfeld

Seite�aktualisieren

Übertragung�stoppen�

Kompatibilitätsmodus

E�Mail�lesen

Menü�Seite

Menü�Sicherheit

Menü�Extras�

Hilfe�
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Zurück
Vorwärts

2.4.1 Windows-Internet-Explorer-Symbole 

Vorgänge 

 Seite vor- oder  
zurückblättern 

Der Browser merkt sich die zeitliche Reihenfolge, auch 
History oder Verlauf genannt, der zuletzt aufgerufenen 
Webseiten. Wenn Sie auf Zurück klicken, 
springt der Browser um eine Webseite 
zurück. Vorwärts bewirkt das Gegenteil. 

  Ein Klick auf den kleinen Pfeil nach unten öffnet eine 
Liste zuletzt besuchter Seiten, jedoch erst, wenn sich 
genügend Seiten «angesammelt» haben. Per Klick auf den 
entsprechenden Eintrag kann nun bequem eine Seite wie-
der aufgerufen werden, und man spart sich mehrmaliges 
Anklicken des Zurück- oder Vorwärts-Pfeils. 

 Übertragung stoppen Stoppt die Übertragung des aktuellen Dokuments, Sie 
bleiben jedoch online. Klicken Sie auf diesen Knopf, falls 
Ihnen die Übertragung zu lange dauert oder wenn Sie es 
sich zwischenzeitlich anders überlegt haben. 

 

2.5 Die Standardsymbolleiste 

Vorgänge 

 

 Seite aktualisieren Der Browser lädt das aktuelle Dokument erneut. 
Das ist nützlich, wenn dieses sich häufig und schnell 

ändert, wie z. B. Dokumente über Aktienkurse. Es kann 
auch vorkommen, dass ein Dokument durch einen Über-
tragungsfehler falsch geladen wird. Dann können Sie das 
Dokument erneut laden.  

Mit der <F5>-Taste erreichen Sie das Gleiche. 

hier�klicken�

hier�klicken�für�die�Liste�zuletzt�besuchter�Seiten

Seite�per�Klick�
aufrufen�
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 Kompatibilitätsmodus Es ist möglich, dass bestimmte Websites den Inter-
net Explorer 8 noch nicht unterstützen. Klicken Sie 

auf der Symbolleiste auf die Schaltfläche Kompatibilitäts-
ansicht, um die Website so anzuzeigen, wie sie in früheren 
Versionen verwendet wurde. Dadurch werden Anzeige-
probleme wie falsch ausgerichtete Texte, Bilder oder 
Textfelder behoben. Diese Option wirkt sich ausschliess-
lich auf die betreffende Website aus. 

 Startseite aufrufen  Klicken Sie auf das Haussymbol, um zur Startseite 
 zu gelangen. 

 Startseite selber  
einrichten 

Sie haben verschiedene Möglichkeiten, eine Startseite zu 
definieren: 

Klicken Sie im Menü Extras auf Internetoptionen. Im 
Adressfeld des jetzt zu sehenden Fensters können Sie 
nun die gewünschte(n) Internetadresse(n) per Hand 
eingeben. 

Sie können aber auch die Adresse der aktuellen 
Internetseite übernehmen. Klicken Sie dazu auf die 
Schaltfläche Aktuelle Seite. 

Klicken Sie auf Standardseite, um die bei der Erstin-
stallation von Internet Explorer verwendete Seite 
einzustellen.   

Klicken Sie auf Leere Seite, um gar keine Startseite 
einzustellen, worauf im Adressfeld about:blank steht. 

 Mehrer Startseiten 
gleichzeitig definieren 

Möchten Sie mehrere Startseiten gleichzeitig definieren, 
gehen Sie wie folgt vor: 

1. Öffnen Sie alle gewünschten Seiten im Browser. 

2. Klicken Sie auf Extras, Internetoptionen. 

1

2

3

4

1

2
4�3�
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2.10.4 Proxies 

Ein PProxy-Server (engl. proxy, deutsch: Stellvertreter) ist ein spezieller Computer, der 
Internetseiten zwischenspeichert. Das sorgt beim wiederholten Abrufen gleicher Seiten 
für eine erhebliche Beschleunigung des Zugriffs. Proxy-Server werden daher nicht nur 
im Internet, sondern auch in lokalen Netzwerken eingesetzt. Auch Ihr Browser kann 
Dateien zwischenspeichern. Dieser sogenannte Browser-Cache ist eine sinnvolle Ein-
richtung, vor allem für diejenigen, die einen relativ langsamen Internetzugang haben. 
Allerdings ist mit den gespeicherten Cache-Dateien Vorsicht geboten, insbesondere 
wenn man nicht an seinem eigenen, 
sondern an einem fremden Compu-
ter arbeitet. Anhand der «gecach-
ten» Seiten lässt sich nämlich nach-
vollziehen, welche Seiten zuletzt 
besucht wurden. Löschen Sie des-
halb auf fremden Computern nach 
dem Beenden Ihrer Arbeit den Ca-
chespeicher. 
 

Üb2  

2.11 Übung: Grundtechniken im Umgang mit dem Browser 

> Sie lernen einige der vielen Möglichkeiten des Browsers kennen und nutzen. 

Schwierigkeitsgrad: mittel 
 
> Besuchen Sie die folgenden Webseiten im Internet. Studieren Sie die Seiten, klicken 

Sie verschiedene Links an und beobachten Sie, welche Angebote Ihnen gemacht wer-
den. Benutzen Sie z. B. das seitenweise Vor- und Zurückblättern oder die Stoppfunk-
tion. Versuchen Sie auch, eine interessante Seite auszudrucken. Geben Sie die Adres-
sen jeweils im Adressfeld des Browsers ein. 

 
> Besuchen Sie die Homepage einer Tageszeitung Ihrer Wahl.  

> Versuchen Sie es mit www.nzz.ch oder www.tagesanzeiger.ch. 

> Versuchen Sie, in einer Zeitung die aktuellen Börsenkurse herauszufinden. 

> Probieren Sie www.schaufenster.ch und suchen Sie hier nach aktuellen Börsendaten. 

> Suchen Sie eine Zugverbindung von Ihrem Wohnort nach Bern bzw. nach Berlin. 
Schauen Sie nach, was ein Retourbillett 2. Klasse kostet (www.sbb.ch bzw. 
www.bahn.de). 

> Suchen Sie nach den Wetterprognosen für den morgigen Tag (www.sf.tv.ch bzw. 
www.meteo.ch). 

> Suchen Sie nach dem Auto oder der Wohnung Ihrer Träume (www.immoclick.ch). 

> Suchen Sie nach interessanten Last-Minute-Angeboten (http://last-minute.de) oder 
schauen Sie bei Kuoni (www.kuoni.ch) bzw. TUI (www.tui.ch) nach, was diese anbie-
ten. 

> Möchten Sie einkaufen? Versuchen Sie es bei www.easyshop.ch, bei www.leshop.ch 
oder bei www.my-world.de. Versuchen Sie herauszufinden, wie die Bezahlung und die 
Zustellung funktionieren. 

Firewall 

Firmeninternes
Netz 

Internet
Proxy-
Server


