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1 Einflihrung

1.1 Erlauterungen zum Lehrmittel

Dieses Lehrmittel eignet sich als Lehrgang, indem Sie es Schritt fiir Schritt durcharbei-
ten. Dank dem Index am Dokumentende dient es auch als Nachschlagewerk. Fortge-
schrittene Anwender/innen konnen bestimmte Ubungen aufschlagen und bei Proble-
men fehlende Lernschritte in den entsprechenden Kapiteln nacharbeiten.

Symbole im Lehrmittel

G?\ Repetition

Begriffe

Vertiefende
Informationen

1)
/q\ Tipps, Hinweise
+
o

Ubungen

Repetitionsfragen dienen zur Festigung von wichtigen Be-
griffen und der Lernzielkontrolle. Sie kénnen damit Thren
Wissensstand testen und allféllige Liicken fiillen.

Wichtige Begriffe und Erlduterungen, die in der Com-
puterpraxis und in Zusammenhang mit einer Anwendung
auftauchen. Versuchen Sie, sich diese einzuprégen.

Beachten Sie die Tipps. Die erlangten Erkenntnisse ver-
helfen Ihnen zu einem effizienten Arbeitsstil.

Hintergrundinformationen, die Ihnen zu erweiterten
Kenntnissen in der Anwendung verhelfen.

Nach der Behandlung neuer Lernziele finden Sie prakti-
sche Ubungen mit unterschiedlichem Schwierigkeitsgrad.
Spielen Sie méglichst viele Ubungen durch, Sie lernen
damit das erworbene Wissen auf neue Situationen zu
iibertragen.

Darstellung von Tasten, Tastenkombinationen und Befehlen

Spezielle Tasten

-

Tastenkombinationen

Befehle
Kontextmenii-Befehle

<Tab>, <Shift>, Tabulator, Umschalten,
<Ctrl>, <Return>  Steuerung, Eingabe etc.

<Ctrl>+C, Beispiel: Bei gedriickter Taste <Ctrl>
<Alt>+<F9> wird zusatzlich C gedriickt.
Start, Absatz, Befehlsfolge: Register, Gruppe, Befehl

Schattierung
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2.2 Das Windows-Internet-Explorer-Anwendungsfenster

Mendileiste Eingabe Internet-
Registerkarte Adresse

Titelleiste Suchfeld

u http://www wings.ch/

variten

Extras 2

Daty earbeiten  Ansicht Fa

i Favoriten | 52 &) Web Siicd Katalog ~ ) Erste Schritte

&i WINGS KURSU

Ki ~ B) - 1 @ - Seite~ Sichetheit~ Edras~ @~

Anmelden | Warenkorb | Hilfe | Kasse | [Elll
Home E E
Produkte ' Einfacher Lernen. =
Ubungsdateien Keine Artikel im
0 . ‘Warenkorb
Ubung der Woche Ubersichtlicher Aufbau, ansprechende
Druck von Skripten Gestaltung und eine leicht verstand- 3]
Ausfiihrung liche Sprache machen Wings Kursun-
- terlagen zum idealen Hilfsmittel in Ihrer

Konditionen Schulung. | =
Uber uns » »
B een 02.06.2010
Kontakt Dank unserer langjahrigen Erfahrung sind unsere Lehrmittel ausgereift und voll und ganz
T, auf Thre Bedurfnisse in der PC-Aushildung zugeschnitten. Sie erfreuen sich sowohl bei Mehr Infos

il = Teilnehmern als auch bei Kursleitern grosser Beliebtheit. Ein voller Erfolg far Sie und Ihre

Schiler! 30.04.2010

Mehr Infos

Mehr Farbe ins Leben! | Migration auf Windows 7
und Office 2007 21.04.2010

Verwdhnen Sie Thre Kursteilnehmer.

E| m

® , 0 Internet | Geschitzter Modus: Inaktiv

Informationen zu Sicherheitseinstellungen

Statusleiste Zoom

2.3  Mit Symbolleisten arbeiten

Symbolleisten konnen Sie jederzeit ein- oder ausblenden oder auch individuell anpas-
sen.

Vorgdnge

lleiste(n) ein- 1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Leiste
sblenden rechts neben das Register.

Klick mit rechter Maustaste

& Lehrmittel - Windows Intemet Explorer

\J httpi/fwwwwings.ch/

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Bdras 7

x Google| [] 4B 5uche - {62 - |~ | (BB Freigeben~ ) Sidewiki - | "8 Rechtschreibp
< Favoriten | % [ Intemet Explorer 8 - sicher... ™., Geschichte des Intemety [ Internet Explorer 8 - sicher... @ Vorgeschlzgene Sites
[ ]
Lehrmittel —
|V | Favoritenleiste
v Schaltflache "Kompatibilitatsansicht”
|V | Befehlsleiste
V]

Statusleiste
Adobe PDF
W I N ‘\»/\ Google Toolbar

| v | symbolleisten fixieren

Anpassen 3
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2. Hier aktivieren oder deaktivieren Sie die einzelnen
Leisten:

Menileiste

Faveritenleiste

Schaltfliche "Kompatibilitatsansicht”
Befehlsleiste

Statusleiste

Adobe PDF

Google Toolbar

[<[<[<]=]<]

<[«

Symbaolleisten fixieren

Anpassen 3 GroBe Symbaole verwenden
Schaltflachen "Stopp” und "Aktualisieren” v

Alle Textbezeichnungen anzeigen

Ausgewshlten Text anzeigen

Nur Symbole anzeigen

Befehle hinzufigen oder entfernen...

leiste anpassen Klicken Sie auf Befehlisleiste anpassen, dann auf Befehle
hinzufiigen oder entfernen. Im jetzt erscheinenden Fenster
konnen Sie die Symbolleiste individuell anpassen.

Symbolleiste anpassen ‘

Verfiighare Schaltflachen: Alduelle Schaltflachen:

| Trennzeichen -~ Seite -~

A Tedgrile E Sicherheit

a“$ Codierung | Hinzufiigen > | Extras

/" Bearbeiten @ Hife

& Busschneiden {7 An OneNote senden

= e ; [
Erfigen T tereaschen |

Vollbild - -

Symbolleisten individuell
anpassen

m Die Meniileiste kann jederzeit durch einfaches Driicken der <Alt>-Taste ein- und wie-
+ der ausgeblendet werden. | i Bea o 2

Meniileiste

2.4  Windows-Internet-Explorer-Symbole im Uberblick

Seite vor- oder

zuriickblattern Kompatibilitdtsmodus Seite aktualisieren

Zuletzt besuchte Seiten Verlauf Adressfeld Ubertragung stoppen Suchen

& Lehrmit ‘--mmwslnnemet Explorer B ! Gl
oo L0 ] |
) wermingsey S X P 5]

Datei  Bearbei Ansicht  Favoriten  Extras 7 . . .
¢ Favoriten “#—— Favoriten hinzufiigen Startseltl Men Seite l Menii Extrasii
5 [ o] |/ Lehrmittel x[gsmmene{mﬂo.\ﬁm; v B g @ v Sete® Sicherneiy Bedte @ 7
Hilfe
Registerkartenliste Registerllj:rl':z | Drucken Mend Sichlerheit
Favoritencenter E-Mail lesen
Schnellregisterkarten Feeds
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2.4.1 Windows-Internet-Explorer-Symbole

Vorgdinge

Seite vor- oder
zurlickbldttern

Ubertragung stoppen

Der Browser merkt sich die zeitliche Reihenfolge, auch
History oder Verlauf genannt, der zuletzt aufgerufenen
Webseiten. Wenn Sie auf Zuriick klicken,  zuriick
springt der Browser um eine Webseite Vorwarts
zuriick. Vorwidirts bewirkt das Gegenteil. é -

Ein Klick auf den kleinen Pfeil nach unten offnet eine
Liste zuletzt besuchter Seiten, jedoch erst, wenn sich
geniigend Seiten «angesammelt» haben. Per Klick auf den
entsprechenden Eintrag kann nun bequem eine Seite wie-
der aufgerufen werden, und man spart sich mehrmaliges
Anklicken des Zuriick- oder Vorwidirts-Pfeils.

hier klicken fur die Liste zuletzt besuchter Seiten

€ Wings Kursunterlagen - Windows Interne

@ ] € http://www.wings.ch
¥ Aktuelle Seite

http://www.wings.ch/jsindex.html
. Seite per Klick
3 ~— !

http://www.wings.ch aufrufen

http://www.win.ch

| & Verlauf Strg+Umschalt+H

Stoppt die Ubertragung des aktuellen Dokuments, Sie
bleiben jedoch online. Klicken Sie auf diesen Knopf, falls
Thnen die Ubertragung zu lange dauert oder wenn Sie es
sich zwischenzeitlich anders tiberlegt haben.

ngs.ch v |4y | XK hier klicken

2.5 Die Standardsymbolleiste

Vorgdnge

Seite aktualisieren

44| Der Browser ladt das aktuelle Dokument erneut.
Das ist niitzlich, wenn dieses sich hiufig und schnell
dandert, wie z. B. Dokumente iiber Aktienkurse. Es kann
auch vorkommen, dass ein Dokument durch einen Uber-
tragungsfehler falsch geladen wird. Dann konnen Sie das
Dokument erneut laden.

Mit der <F5>-Taste erreichen Sie das Gleiche.
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Kompatibilitdtsmodus

Startseite aufrufen

Startseite selber
einrichten

Mehrer Startseiten
gleichzeitig definieren

Internet leicht gemacht mit Windows Internet Explorer 8.0 & Windows Live Mail

o Es ist moglich, dass bestimmte Websites den Inter-
net Explorer 8 noch nicht unterstiitzen. Klicken Sie
auf der Symbolleiste auf die Schaltfliche Kompatibilitdits-
ansicht, um die Website so anzuzeigen, wie sie in fritheren
Versionen verwendet wurde. Dadurch werden Anzeige-
probleme wie falsch ausgerichtete Texte, Bilder oder
Textfelder behoben. Diese Option wirkt sich ausschliess-
lich auf die betreffende Website aus.

N Klicken Sie auf das Haussymbol, um zur Startseite
zu gelangen.

Sie haben verschiedene Moglichkeiten, eine Startseite zu
definieren:

Klicken Sie im Menii Extras auf Internetoptionen. Im
Adressfeld des jetzt zu sehenden Fensters konnen Sie
nun die gewiinschte(n) Internetadresse(n) per Hand
eingeben.

Sie konnen aber auch die Adresse der aktuellen
Internetseite iibernehmen. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache Aktuelle Seite.

Klicken Sie auf Standardseite, um die bei der Erstin-
stallation von Internet Explorer verwendete Seite
einzustellen.

Klicken Sie auf Leere Seite, um gar keine Startseite
einzustellen, worauf im Adressfeld about:blank steht.

Verbindungen | Frogramme | Erweitert
Algemein |  sicherheit | Datenschuz | mnhalte

Startseite

Geben Sie pro Zei[?lq%ndresse an, um
Startseiten-Regis n zu erstellen.
B2 ad @1

www,wings.ch \J -

@[ Aktuelle Seite ] [ Standardseite ” Leere Seite ]

Mochten Sie mehrere Startseiten gleichzeitig definieren,
gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie alle gewiinschten Seiten im Browser.

2. Klicken Sie auf Extras, Internetoptionen.
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2.10.4 Proxies

Ein Proxy-Server (engl. proxy, deutsch: Stellvertreter) ist ein spezieller Computer, der
Internetseiten zwischenspeichert. Das sorgt beim wiederholten Abrufen gleicher Seiten
fiir eine erhebliche Beschleunigung des Zugriffs. Proxy-Server werden daher nicht nur
im Internet, sondern auch in lokalen Netzwerken eingesetzt. Auch Thr Browser kann
Dateien zwischenspeichern. Dieser sogenannte Browser-Cache ist eine sinnvolle Ein-
richtung, vor allem fiir diejenigen, die einen relativ langsamen Internetzugang haben.
Allerdings ist mit den gespeicherten Cache-Dateien Vorsicht geboten, insbesondere
wenn man nicht an seinem eigenen,
sondern an einem fremden Compu-
ter arbeitet. Anhand der «gecach- Z=

ten» Seiten lédsst sich ndmlich nach-
vollziehen, welche Seiten zuletzt Fienintermes ﬁ_@_'
besucht wurden. Loschen Sie des- Netz 5

roxy-

halb auf fremden Computern nach Server | rewall
dem Beenden lhrer Arbeit den Ca-
chespeicher.

/h_\’\ 2.11 Ubung: Grundtechniken im Umgang mit dem Browser
Py

> Sie lernen einige der vielen Moglichkeiten des Browsers kennen und nutzen.

Schwierigkeitsgrad: mittel

> Besuchen Sie die folgenden Webseiten im Internet. Studieren Sie die Seiten, klicken
Sie verschiedene Links an und beobachten Sie, welche Angebote IThnen gemacht wer-
den. Benutzen Sie z. B. das seitenweise Vor- und Zuriickbldttern oder die Stoppfunk-
tion. Versuchen Sie auch, eine interessante Seite auszudrucken. Geben Sie die Adres-
sen jeweils im Adressfeld des Browsers ein.

> Besuchen Sie die Homepage einer Tageszeitung Ihrer Wahl.

> Versuchen Sie es mit www.nzz.ch oder www.tagesanzeiger.ch.

> Versuchen Sie, in einer Zeitung die aktuellen Borsenkurse herauszufinden.

> Probieren Sie www.schaufenster.ch und suchen Sie hier nach aktuellen Bérsendaten.

> Suchen Sie eine Zugverbindung von Threm Wohnort nach Bern bzw. nach Berlin.
Schauen Sie nach, was ein Retourbillett 2. Klasse kostet (www.sbb.ch bzw.
www.bahn.de).

> Suchen Sie nach den Wetterprognosen fiir den morgigen Tag (www.sf.tv.ch bzw.
www.meteo.ch).

> Suchen Sie nach dem Auto oder der Wohnung Threr Traume (www.immoclick.ch).

> Suchen Sie nach interessanten Last-Minute-Angeboten (http://last-minute.de) oder
schauen Sie bei Kuoni (www.kuoni.ch) bzw. TUI (www.tui.ch) nach, was diese anbie-
ten.

> Mochten Sie einkaufen? Versuchen Sie es bei www.easyshop.ch, bei www.leshop.ch
oder bei www.my-world.de. Versuchen Sie herauszufinden, wie die Bezahlung und die
Zustellung funktionieren.



