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1 Einflihrung

1.1 Erlauterungen zum Inhalt

Dieses Lehrmittel eignet sich als Lehrgang, indem Sie es vom Anfang bis zum Ende
fortlaufend durcharbeiten. Sie konnen es dank dem Index am Dokument-Ende auch als
Nachschlagewerk beniitzen. «Internet leicht gemacht» vermittelt Anwenderinnen und
Anwendern mit keinen oder wenig PC-Kenntnissen die Grundlagen, um sich im Inter-
net fiir das private Umfeld oder fiir Anwendungen im Vereinsleben zurechtzufinden.

Symbole im Lehrmittel
é}i@' Repetition Repetitionsfragen dienen zur Festigung von wichtigen
o4 Begriffen und der Lernzielkontrolle. Sie konnen damit
Ihren Wissensstand testen und allfillige Liicken ausmerzen.
' E \ Begriffe Wichtige Begriffe und Erlduterungen, die in der Com-
puterpraxis und in Zusammenhang mit der Anwendung
auftauchen. Versuchen Sie sich diese einzuprigen.
q Tipps, Hinweise Beachten Sie die Tipps. Die erlangten Erkenntnisse ver-
helfen Thnen zu einem effizienten Arbeitsstil.
# Vertiefende Hintergrundinformationen, die Ihnen zu erweiterten
Informationen Kenntnissen in der Anwendung verhelfen.
Praktische Ubungen

Nach der Behandlung neuer Lernziele erscheint ein Verweis auf geeignete Ubungen,
die sich in einem Anhang befinden. So konnen Sie Ihre theoretischen Kenntnisse di-
rekt praktisch umsetzen. Verweise zu den Voraussetzungen erleichtern Thnen das
Nachschlagen nach Bedarf. Fallweise finden Sie Ubungen mit unterschiedlichem
Schwierigkeitsgrad zum gleichen Thema vor. Spielen Sie moglichst viele Ubungen
durch. Sie lernen damit das erworbene Wissen auf neue Situationen zu iibertragen.

Darstellung von Tasten und Befehlen

Spezielle Tasten <Tab>, <Shift>,  Tabulator, Umschalten, Steuerung,
<Ctrl>, <Return> Eingabe...

=)

Tastenkombinationen <Ctrl>+c, Beispiel: Bei gedriickter Taste <Ctrl>
<Alt>+<F9> wird zusétzlich ¢ gedriickt.
Befehle Start, Absatz, Befehlsfolge: Register, Gruppe, Befehl

Kontextmenii-Befehle Schattierung
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2 Der Browser

Der Browser ist eine leicht bedienbare Basissoftware, die es Ihnen ermdglicht, sich im
Internet zu bewegen. Der Browser stellt die Verbindung zum WWW her und stellt
Text- und Bilddateien dar. Es gibt unzédhlige Browser von den unterschiedlichsten Her-
stellern. Die bekanntesten sind: Internet Explorer, Mozilla, Firefox und Opera.

Die Browser unterscheiden sich in den grundlegenden Funktionen nur geringfiigig von-
einander. Diese Unterlage beschreibt diese Funktionen anhand des Windows Internet
Explorer 7 (deutsche Version) mit Windows Vista als Betriebssystem.

2.1  Windows Internet Explorer starten

Vorgdnge
Start iiber Mendi 1. Klicken Sie auf das Start-Symbol.
2. Unter Alle Programme wihlen Sie Internet-Explorer.
»  Alle Programme
Suche starten
:_é Internet Explorer
[ Microsoft Office-Dokument &ffnen
c.'::J Meues Microsoft Office-Dokument
'@ Standardprogramme
Starten (iber die Klicken Sie im Schnellstart-Bereich der Task-Leiste auf das
Taskleiste folgende Symbol: @

Die Software Thres Computers muss vor der erstmaligen Verwendung eines Browsers
zunichst entsprechend konfiguriert werden. Die Hardware muss ggf. ergdnzt werden.
Erst dann ist es moglich, mit den vorgenannten Schritten ins Internet zu gelangen. Am
besten lassen Sie diese Arbeiten von einem Fachmann oder erfahrenen Anwender
vornehmen.

Notizen
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Mendleiste
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Das Windows Internet Explorer Anwendungsfenster

Register-

Eingabe Internet-
Adresse

Titelleiste

‘€ E Ml rirzel |

Suchfeld

Datei @Bearbeiten  Ansicht  Favoliten Extras 2

98 @ | @ Wings Lehrmittel Shqy

A WINGS KURSUNT

Anmelden | Warenkorb | Hilfe |Kasse | Bl |

Home

Produkte
Service
Uber uns
Kontakt
MNewsletter

I Einfacher Lernen.

Ubersichtlicher Aufbau, ansprechende
Gestaltung und eine leicht verstand-
liche Sprache machen Wings Kursun-
terlagen zum idealen Hilfsmittel in Threr
Schulung. I A

Dank unserer langjahrigen Erfahrung sind unsere Lehrmittel ausgereift und wvoll und ganz
auf Thre Beddrfnisse in der PC-Ausbildung zugeschnitten. Sie erfreuen sich sowohl bei
Teilnehmern als auch bei Kursleitern grosser Beliebtheit. Ein voller Erfolg fur Sie und Ihre
Schdler!

Keine Artikel im
Warenkorb

Mehr Farbe ins Leben! Innovatives

Ubungskonzept

Verwdhnen Sie Ihre Kursteilnehmer.

Neu sind Erkldrungs- und Ubungsteil
getrennt. Dadurch eignet sich das
Lehrmittel sowohl fiir den klassischen
Unterricht als auch fiir eine aufgaben-
orientierte Vorgehensweise.

Die Lehrmittel sind ab Office 2007 auch
als Farbversion verfugbar. Informationen
und Vorschauen finden Sie unter den
jeweiligen Produktdetails.

Fertig [)

& Internet | Gegrhiitzter Madus: Inaktiv

Mehr Infos

18.12.2007

Mehr Infos

11.12.2007

Mehr Infos

03.12.2007

¢z - |

Notizen

Statusleiste

Informationen zu Sicherheitseinstellungen

Zoom
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2.3  Mit Symbolleisten arbeiten

Symbolleisten konnen Sie jederzeit ein- oder ausblenden oder auch individuell anpas-

sen.
Vorgdnge
Symbolleiste(n) 1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Leiste
ein-/ ausblenden rechts neben das Register.  Kick mit rechter
Maustaste
- ‘@, http://www.wings.ch/ LS -' f: i‘ivis.sar:}' ) !
[ (& Wings Lehrmittel Shop l L] Meniileiste
B Links
- v Statusleiste
Google
Adobe PDF
!f‘ WINGS KURSUNTERI
% v Symbolleisten fixieren
Grofie Symbole verwenden
Befehlsleiste anpassen 3
4. Hier aktivieren oder deaktivieren Sie die einzelnen
Leisten:
Meniileiste
Links
Statusleiste
Symbolleisten fixieren
GroBe Symbole verwenden
Befehlsleiste anpassen > Alle Textbezeichnungen anzeigen
¥ Ausgewdhlten Text anzeigen
Nur Symbole anzeigen
Befehle hinzufiigen eder entfernen...
Symbolleiste Klicken Sie auf Befehlisleiste anpassen, dann auf Befehle
anpassen hinzufiigen oder entfernen, jetzt erscheint ein Fenster, in
welchem Sie die Symbolleiste individuell anpassen
konnen.
[ Symbolleiste anpassen - - : ﬁ
Verfigbare Schaltflachen: Aduelle Schaltflachen:
| Trennzeichen - ﬁ Feeds - =
[ E-Mail lesen I i Drucken | _
i“$ Codierung 35 i) Extras
/Bearbe'rlen <- Entfemen @? E
é’ Ausschneiden — ﬁ Research Mach ohen
& Koperen oo |
El Eirfiigen - ? « | | Nachunten | [N
4 I 3 4 I 2 I

Symbolleisten individuell an-
passen

/i Die Meniileiste kann jederzeit durch einfaches Driicken der <Alt>-Taste ein- und wie-

der ausgeblendet werden. Datei  Bearbeiten, Ansicht Favornten Extras 7

IMenUIeiste
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2.4  Windows Internet Explorer Symbole im Uberblick

Seite vor- zurlck -
blattern

Zuletzt besuchte Seiten

Historie Adressfeld Seite aktualisieren

Suchen

Ubertragung stoppen

Registerkartenliste

Schnellregisterkarten

Favoriten hinzufigen

Favoritencenter

/& Wings LEhrmittel Shop - Windows Internet Explarer J -
® . i — S ’ B
" [ mpimensing EE T

W [DD v[@wmgsLehrmittemhop x[@smmrtemﬂonnne, Ne...]

o mr =

AT S -

l 3 @v - @v@.s.eiteV@E).cgasvgvai

Research
Ment ?

Menu Extras

Men( Seite

Drucken

Feeds

Startseite

Neue
Registerkarte

2.4.1 Windows Internet Explorer Symbole

Vorgdinge

Vor- oder
zurlickbldttern

Der Browser merkt sich die zeitliche Reihenfolge, auch
History oder Verlauf genannt, der zuletzt aufgerufenen
Webseiten. Wenn Sie auf Zuriick klicken, springt der
Browser um eine Webseite zuriick. Vorwdrts bewirkt das
Gegenteil.

Ruckwarts
Vorwarts

Ein Klick auf den kleinen Pfeil nach unten offnet eine
Liste zuletzt besuchter Seiten, jedoch erst wenn sich
geniigend Seiten «angesammelt» haben. Per Klick auf den
entsprechenden Eintrag kann nun bequem eine Seite
wieder aufgerufen werden, und man spart sich
mehrmaliges Anklicken des Zuriick- oder Vorwiirts-Pfeils.

hier klicken fur die Liste zuletzt besuchter Seiten

& Wings Klrsunterlagen - Windows Interne

-
@ | € | http:/fwww.wings.ch

¥ Aktuelle Seite

http:/fwww.wings.ch/jsindex.html
) Seite per Klick auf-
Lhwanw, : — ——
hittpa// wings.ch rufen

http:/fwww.win.ch

49 Verlauf Strg+Umschalt+H
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Ubertragung Stoppt die Ubertragung des aktuellen Dokuments, Sie

stoppen bleiben jedoch online. Klicken Sie auf diesen Knopf, falls
Thnen die Ubertragung zu lange dauert oder wenn Sie es
sich zwischenzeitlich anders tiberlegt haben.

ngs.ch - | +y | x,|7 hier klicken

Notizen

2.5 Die Standard-Symbolleiste

Vorgdnge
Seite aktualisieren +. | Der Browser lddt das momentane Dokument
erneut. Das ist niitzlich, wenn diese sich hiufig und
schnell dndern konnen, z. B. Dokumente iiber Akti-
enkurse. Es kann vorkommen, dass ein Dokument durch
einen Ubertragungsfehler falsch geladen wird. Dann
konnen Sie das Dokument erneut laden.
+ Mit der <F5>-Taste erreichen Sie das Gleiche.
Startseite aufrufen Klicken Sie auf das Haussymbol, um zur Startseite
zu gelangen.
Startseite selbst Sie haben verschiedene Moglichkeiten, eine Startseite zu
einrichten definieren:

@ Klicken Sie im Menii Extras auf Internetoptionen
Im Adressfeld des jetzt zu sehenden Fensters konnen
Sie die gewiinschte(n) Internetadresse(n) per Hand

eingeben.
| Verbindungen I Programme I Erweitert
Algemein | sicherheit |  Datenschuz | mnhalte

Startseite
Geben Sie pro Zeile eine Adresse an, um
l/"} Startseiten-Registerkarten zu erstellen.
=]

www.wings.ch @ -

/ ’ Aktuelle Seite ] [ Standardseite ” Leere Seite
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Sie konnen nun aber auch die Adresse der aktuellen
Internetseite iibernehmen. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache Aktuelle Seite.

| Verbindungen | Programme | Erweitert
Algemein | Sicherheit |  Datenschutz | Inhalte
Startseite
Geben Sie pro Zeile eine Adresse an, um
@ Startseiten-Registerkarten zu erstellen,
h wwwwings.ch -

@ Aktuelle Seite [ Standardseite ] [ Leere Seite ]

Sollen mehrere Seiten gleichzeitig als Startseite
iibernommen werden, Offnet man schon vorher die
gewiinschten Seiten, per Klick auf Aktuelle Seite werden
anschliessend alle auf einmal iibernommen

| & | http:/fwww.wings.ch/

B/~ { {& Wings Lehrmittel Shop X ]g, Wetter WetterOnline ll.ffl Startseite (NZZ Onling, Ne...
Startseite
Geben Sie pro Zeile eine Adresse an, um
@ Startseiten-Registerkarten zu erstellen.
h http:/fwww.wings.ch/ -
http:/fwetteronline.ch
http:/fwww.nzz. chy/ind ex html -

[ Aktuelle Seite ] [ Standardseite ” Leere Seite ]

@ Klicken Sie auf Standardseite, um die bei der Erstin-
stallation von Internet Explorer verwendete Seite
einzustellen.

@ Klicken Sie auf Leere Seite, um gar keine Startseite
einzustellen, worauf im Adressfeld «about:blank»
steht.

Startseite
Geben Sie pro Zeile eine Adresse an, um
@ Startseiten-Registerkarten zu erstellen.

http://go.microsoft.com/fwlink/7Linkld=69157 -

A

[ aktuelle Seite ] [ standardssite | [ Leere Seite ]

Suchdienst aufrufen Ein Klick in das LiveSearch-Feld, Suchbegriff eingeben und

mit der <Return>-Taste abschliessen. So einfach lisst sich
eine Internetsuche starten.

E=N|EoE Ex5

| Live Search P "|

LiveSearch, (deutsch: «aktuelle Suche») ist eine von
Microsoft konstruierte Suchmaschine, welche unter
anderem die Suche nach Begriffen, Websites, Bildern und
Nachrichten ermdoglicht. Zugleich ist LiveSearch der
Nachfolger von MSN.





