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1 Runden 

Das Runden von Zahlen ist ohne Zweifel eine wichtige Funktion innerhalb einer Tabelle. 
Alleine durch das Festlegen einer bestimmten Anzahl an Dezimalstellen (mit dem Zahlen-
format) können sie problemlos Zahlen runden. Wird es hingegen etwas spezieller (auf 1000 
aufrunden, oder Fünferrundung), so fehlen häufig die dazu notwendigen Kenntnisse, und 
auch in den Hilfe findet man nicht immer eine befriedigende Lösung. 
 

1.1 Zahlenformat oder Runden-Funktionen? 

Beim Runden mit dem Zahlenformat, bei dem die Anzahl Dezimalstellen festgelegt wird, 
beeinflusst lediglich die Darstellung der Zahlen. Der Wert, mit dem Excel im Hintergrund 
weiterrechnet, wird dabei nicht verändert, d.h. alle Nachkommastellen werden nach wie vor 
berücksichtigt. 
 
Das Runden mit einer beliebigen Runden-Funktion hat immer das Abschneiden einer 
bestimmten Anzahl an Stellen zur Folge.  
 
Es empfiehlt sich deshalb, genau zu überprüfen, wann mit den Dezimalstellen und wann mit 
Runden-Funktionen (meistens erst bei Schlussresultaten) gerundet werden soll. Ansonsten 
riskieren Sie bei vielen Werten grössere Rundungsfehler. 
 

 
 
Sie werden im Folgenden nun einige spezielle Rundungen kennen lernen, die nicht mit ei-
nem Zahlenformat realisierbar sind. 
 

1.2 Vor dem Komma runden 

Beim Ausfüllen Ihrer Steuererklärung werden häufig gerundete Werte verlangt. So müssen 
oder besser dürfen Sie Ihr Einkommen auf 100 und Ihr Vermögen auf 1000 abrunden. Die 
Pensionskasse kann hingegen auf 1000 aufgerundet werden. In diesen Fällen benutzen Sie 
die Funktionen AUFRUNDEN() oder ABRUNDEN(). Die Syntax beider Funktionen sieht 
dabei gleich aus: 

AUFRUNDEN(Zahl; Anzahl_Stellen) 
ABRUNDEN(Zahl; Anzahl_Stellen) 
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Mit dem Argument Anzahl_Stellen bestimmen Sie nun, wie gerundet werden soll. Um vor 
dem Dezimaltrennzeichen auf- oder abzurunden gebrauchen Sie negative Werte (z.B. -3 um 
auf 1000 auf- oder abzurunden).Um nach dem Dezimaltrennzeichen zu runden, geben Sie 
positive Werte für dieses Argument ein (z.B. 2 für 2 Dezimalstellen).  
 
1.2.1 Beispiel 

Wollen Sie die Zahl 26’835.40, die in der Zelle B20 steht auf 100 abrunden, müssen Sie 
folgende Formel verwenden: 

=ABRUNDEN(B20;-2) 
Das Resultat ist dann 26’800.00. 
 

1.3 5er-Rundung 

Das Runden auf den Fünfer genau ist sicher eine der am häufigsten gebrauchten Runden-
Funktionen. Eine spezielle Form der Funktion RUNDEN() hilft Ihnen bei diesem Problem. 
Die Syntax der Funktion RUNDEN() entspricht den beiden oben genannten Funktionen: 

RUNDEN(Zahl; Anzahl_Stellen) 
 
Die Anpassung für die Fünferrundung sieht nun so aus: 
 

RUNDEN(Zahl*20;0)/20 
Die zu rundende Zahl wird mit 20 multipliziert, Anzahl Stellen auf 0 reduziert und das Er-
gebnis mit 20 dividiert. 
 
1.3.1 Beispiel  

Sie wollen das Total einer Berechnung aus der Zelle A54, den Betrag 632.73, auf den Fünfer 
genau: 

=RUNDEN(A54*20;0)/20 
Das Resultat ist 632.75. 
 
Beispiele zu Runden können Sie in Übungen.xls RundenBsp sehen. 
 
1.3.2 VRUNDEN 

Eine andere Möglichkeit der 5er-Rundung ist die Funktion VRUNDEN. VRUNDEN lässt 
Sie Zahlen auf beliebige Vielfache runden.  
 

VRUNDEN(Ausdruck;Vielfaches) 
 
Angewandt auf die 5er-Rundung sieht das folgendermassen aus: 
 

VRUNDEN(Ausdruck;0.05) 
 
Die Funktion VRUNDEN muss aber erst über den Add-Ins-Manager installiert werden. 
 

1.4 Übungen 

• Öffnen Sie die Datei Runden.xls  
• Runden Sie das Total jeder Sparte auf den 5er 
• Speichern Sie die Datei 
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2 Gültigkeitsregeln 

Mit Hilfe von Gültigkeitsregeln können Sie bei der Gestaltung von Formularen die Einga-
bemöglichkeiten der Tabellenbenutzer einschränken. Somit akzeptiert eine Zelle nur be-
stimmte Werte, die auch sinnvoll sind. Denken Sie z.B. an ein Bestellformular bei dem Sie 
die Bestellmenge oder den Preis in einem vordefinierten Bereich wollen. Excel erlaubt Ih-
nen das Spezifizieren solcher Gültigkeitsregeln für Ihre Eingabebereiche.  
 

 
 
Damit können Sie auf einfache Art und Weise Fehleingaben in Formularen verhindern, um 
z.B. eine Division durch 0 zu vermeiden. 
 
Vorgänge 

Regeln definieren   
Markieren Sie eine beliebige Zelle oder einen Bereich in 
Ihrer Tabelle. 

Wählen Sie im Menü DATEN den Befehl GÜLTIGKEIT. 
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  Im Feld ZULASSEN wählen Sie die Art der erlaubten Werte 
aus (Zahl, Ganze Zahl, Datum, Liste ...). Abhängig davon 
müssen Sie danach die weiteren Angaben machen. 

Im Bereich EINGABEMELDUNG können einen Hinweis für 
den Benutzer hinterlegen, der sobald die entsprechende Zelle 
aktiviert wird eingeblendet wird. 

  
Sollte der Benutzer dennoch einen falschen Wert eingeben, 
können Sie noch zusätzlich eine FEHLERMELDUNG definie-
ren. 

Wählen Sie unter STIL den Eintrag ANHALTEN aus, ist eine 
korrekte Eingabe zwingend. Bei WARNUNG und INFOR-
MATION kann trotz einer fehlerhaften Eingabe weitergefah-
ren werden. 
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2.1 Übungen 

• Öffnen Sie die Tabelle Gueltigkeitsregeln.xls  
• In der Spalte Lieferanten sind nur Zumstein, Brunner AG und Papirama erlaubt 

In der Gültigkeitsprüfung - Zulassen Liste verwenden 
• In Zelle B3 in QUELLE die möglichen Lieferanten mit Semikolon als Trennzeichen ein-

geben 
• Geben Sie in den Zellen G3, G4 und G5 die Lieferanten ein, G2 lassen Sie leer 
• In der Gültigkeitsprüfung für die Zellen B4:B8 in QUELLE den Verweis auf die Liste 

der Lieferanten (G2:G5) festlegen, mit G2 haben Sie die Möglichkeit «keinen» Lieferan-
ten auszuwählen 


