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7.1.2.3 Die Multifunktionsleiste Format 

 

 

 

 

Im Bereich Format der Multifunktionsleiste werden 
Fülleffekte, Formeffekte usw. bestimmt. 

Wie zuvor beschrieben kann auch hier mittels 
Auswahlschaltfläche direkt das Erscheinungsbild geändert 
werden. 

7.1.3 Diagramme bearbeiten 

Excel bietet Ihnen zahlreiche Möglichkeiten zur Bearbeitung eines Diagramms. Um die 
Aussagekraft des Diagramms zu erhöhen sind auch noch weitere Punkte zu beachten. 
Dazu gehört das Formatieren des Diagramms, die richtige Achsenskalierung und das 
Hervorheben wichtiger Werte. Bei falscher Auswahl dieser Punkte kann die eigentliche 
Aussage eines Diagramms verfälscht und der Betrachter irregeführt werden (was 
manchmal auch bewusst in Kauf genommen wird). 

Sie werden im Folgenden auf die wichtigsten Einstel-
lungsmöglichkeiten eines Diagramms aufmerksam 
gemacht. Für die allgemeine Bearbeitung eines Dia-
gramms verwenden Sie in jedem Fall am besten die 
Kontextmenüs (rechte Maustaste) auf dem ge-
wünschten Element (Achsen, Gitter, Beschriftungen 
usw.). Seit Version 2007 von Office wird bei einem 
Doppelklick auf den Diagrammbereich lediglich eine 
Markierung dessen vorgenommen. 

Excel unterscheidet in der Darstellung des Kontext-
menüs zwischen Balkendarstellungen und Textdar-
stellungen. 

 

 

7.1.3.1 Diagrammtyp 

Der korrekte Diagrammtyp ist entscheidend für eine verständliche Darstellung von 
Zahlen. Nicht jede Form eignet sich gleichermassen als Diagramm mit entsprechenden 
Zahlenwerten. So stellen z.B. Kreisdiagramme immer nur eine Datenreihe (Spalte oder 
Zeile) mit Werten dar. Gerade beim Einsatz von 3D-Diagrammen sollten Sie sich über-
legen, ob Sie nicht die Aussagekraft Ihrer Grafik über die optische Erscheinung stellen 
wollen.  
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Durch klicken auf das Symbol in der Multifunktionsleiste 
können Sie den Diagrammtyp direkt ändern 

 

 

 

7.2 Übung: Diagramme 

> Lernziele: Diagramme erstellen und anpassen 

Sie erstellen Diagramme gestalten und verändern diese nach Ihren Wünschen. 

 

Übungen finden Sie im Übungsanhang unter A - 15 

 

7.3 Grafikobjekte einfügen 

Um die Aussagekraft von Zahlen zu erhöhen werden vielerorts grafische Elemente 
eingesetzt. In Excel bestehen die gleichen Möglichkeiten wie in sämtlichen Office-
Programmen. 

Vorgänge 

 Grafik einfügen 1. Klicken Sie im Register Einfügen in der Grup-
pe Illustrationen auf die Schaltfläche Grafik. 

2. Es erscheint das Dialogfeld Grafik einfügen, in 
dem Sie die gewünschte Grafik auswählen können. 
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  3. Klicken Sie auf das gewünschte Bild. 

4. Beendigen Sie die Aktion durch klicken auf die 
Schaltfläche Einfügen. 

5. Das Bild wird in der Tabelle eingefügt. Als Positions-
referenz dient die aktive Zelle (obere linke Position). 

 

 

6. Sobald Sie auf die Grafik klicken 
erscheinen die «Anfasser» mit des-
sen Hilfe Sie die Grafik in der 
Grösse verändern oder auch drehen 
können. 

7. Verwenden Sie die Anfasser an den 
Ecken um die Grösse der Grafik 
proportional zu verändern. 

 

 

Grafiken genau 
positionieren 

Wenn sie während der Grössenveränderung zusätzlich die 
Taste <Alt> gedrückt lassen wird die Grafik auf das 
Gitternetz von Excel ausgerichtet. 

 

ClipArt einfügen ClipArts sind Grafiken, die in Sammlungen (Office, Web, 
Eigene) vorliegen. Sie sind ihrem Inhalt entsprechend in 
Kategorien eingeteilt und können unter einem passenden 
Stichwort abgerufen werden. 
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Übung 1: Souvenir 

> Diagramme erstellen und gestalten 

Schwierigkeitsgrad: mittel 

> Öffnen Sie die Datei Umsatzstatistik.xlsx. 

 

 
 
> Entfernen Sie allfällige Leerzeilen. 

> Berechnen Sie die verschiedenen Werte. 

> Erstellen Sie aus dem Bereich A2:E7 ein   
3D-Säulendiagramm im Tabellenblatt. 

 

> Testen Sie verschiedene Autoformate. 

 

> Fügen Sie dem Diagramm den Bereich A8:E9 hinzu (Drag and Drop). 

 

 

 

 

 

> Speichern Sie die Datei. 

 




