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1 Einflihrung

1.1 Erlauterungen zum Lehrmittel

Dieses Lehrmittel eignet sich als Lehrgang, indem Sie es vom Anfang bis zum Ende
fortlaufend durcharbeiten. Sie konnen es dank dem Inhaltsverzeichnis und dem Index
auch als Nachschlagewerk beniitzen. Fortgeschrittenere Anwender/innen konnen auch
nur bestimmte Ubungen aufschlagen und bei Umsetzproblemen fehlende Lernziele

nachschlagen.
Symbole im Lehrmittel
—
f bga Repetition Repetitionsfragen dienen zur Festigung von wichtigen Be-
: griffen und der Lernzielkontrolle. Sie konnen damit Ihren
Wissensstand testen und allfillige Liicken ausmerzen.
/-F-_\-H‘ .
F Begriffe Wichtige Begriffe und Erlduterungen, die in der Com-
? puterpraxis und in Zusammenhang mit der Anwendung
auftauchen. Versuchen Sie, sich diese einzupragen.
q Tipps, Hinweise Beachten Sie die Tipps. Die erlangten Erkenntnisse ver-
helfen Thnen zu einem effizienten Arbeitsstil.
* Vertiefende Hintergrundinformationen, die Ihnen zu erweiterten
Informationen Kenntnissen in der Anwendung verhelfen.
Ubungen Nach der Behandlung neuer Lernziele finden Sie prakti-

sche Ubungen mit unterschiedlichem Schwierigkeitsgrad.
Spielen Sie moglichst viele Ubungen durch, Sie lernen s
das erworbene Wissen auf neue Situationen zu
iibertragen.

In verschiedenen Kapiteln werden frither erstellte Dateien wieder verwendet. Aus
diesem Grund sollten Sie die gemachten Ubungen speichern.

e

Darstellung von Tasten, -Kombinationen und Befehlen

P e
f F Spezielle Tasten <Tab>, <Shift>,  Tabulator, Umschalten,
? <Return>, <Bf>,  Eingabe, Befehl (Mac),
<ctrl>, <alt> Steuerung, Wahl
Tastenkombinationen <Ctrl>+C, Beispiel: Bei gedriickter Taste <Bf>
<Alt>+<F9> wird zusétzlich C gedriickt.
Befehle Start, Absatz, Befehlsfolge: Register, Gruppe, Befehl

Kontextmenli-Befehle Schattierung oder: Menii, Untermenii, Befehl
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1.2  Erlauterungen zum Inhalt

> ECDL - ein Standard

Urspriinglich eine europiische Initiative mit
dem Ziel, einen einheitlichen Standard fiir die
Informatik-Anwendung in Europa zu schaffen,
hat sich der ECDL weit iiber die Grenzen Euro-
pas hinaus verbreitet und erfreut sich mittler-
weile weltweit hoher Anerkennung.

ECDL

European Computer
Driving Licence

> Ubersicht ECDL Core

ECDL Core ist auf 7 Modulen aufgebaut. Mit dem gesamten Umfang von ECDL Core
weisen Sie nach, dass Sie

> die weltweit gebrduchlichen Anwendungen beherrschen und das «Werkzeug Compu-
ter» effizient nutzen konnen.

>mit der Weiterentwicklung in der Informationstechnologie miihelos Schritt halten
konnen und iiber die Grundlage fiir weiterfithrende IT Ausbildungen verfiigen.

> Modul 5 «Datenbank»

Das vorliegende Lehrmittel ist auf das Modul 5 von ECDL Core abgestimmt und ba-
siert auf dem Syllabus Version 5.0. Es dient zur Erarbeitung der Modulziele und des
notigen Fachwissens. Die Lernziele sind in Kategorien und Fahigkeiten aufgeteilt.

Priifungsinhalt

Programm niitzen Grundeinstellungen im Datenbankprogramm. Vorlagen
verwenden. Datenbanken erstellen und speichern.

Tabellen Dateneingabe und -Auswahl, Daten &ndern, loschen,
kopieren und suchen. Datensatznavigation. Verschiedene
Felddatentypen.

Formular Erstellung und Gestaltung. Dateneingabe und -Auswahl.
Daten dndern, l6schen, kopieren und suchen. Datensatz-
navigation.

Abfragen Erstellen und Ausfithren. Suchkriterien. Abfrage spei-
chern. Parameterabfrage.

Berichte Erstellung und Gestaltung. Speichern und Drucken.

Ausdruck vorbereiten Druckvorbereitung. Drucken  mit  verschiedenen

Druckoptionen.
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9 Beziehungen (= Verkniipfungen)

Durch die Definition von Beziehungen zwischen verschiedenen Tabellen wird ein
mehrfaches Erfassen und Speichern derselben Daten (Redundanz) vermieden.

Griinde: geringere Dateigrosse (weniger Speicherbedarf), bessere Performance, gerin-
gere Fehlerwahrscheinlichkeit, kleinerer Verwaltungs- und Aktualisierungsaufwand.
Sie lernen hier, wie man verschiedene Tabellen verkniipft und Daten aus der einen in
der anderen Tabelle verwendet. Dazu wird in der Haupttabelle ein Primérschliissel (=
Abgleichsfeld) festgelegt. Dies ist ein Datenfeld mit einem eindeutigen Inhalt (z. B.
eine Nummer). Die Bezugstabelle enthilt den Fremdschliissel, d. h. das Datenfeld fiir
die Beziehung. Jede Tabelle kann Primér- und Fremdschliissel oder beides enthalten,
auch mehrere.

9.1 Beschreibung und Uberblick

9.1.1 Erkldrung und Beispiel

Manchmal mochte man zwischen Tabellen Daten austauschen und itbernehmen. Zum
Beispiel wird eine Postleitzahl aus der Postleitzahlentabelle in der Adresstabelle auto-
matisch iibernommen, wenn die Ortschaften iibereinstimmen. Mit dem Definieren ei-
ner Beziehung und iibereinstimmenden Abgleichsfeldern werden die Daten aus der
Beziehungstabelle in der Haupttabelle angezeigt.

9.1.2 Beziehung definieren

Mit einer definierten Beziehung verkniipft man Tabellen Bk

‘Zje
so, dass sie untereinander Daten austauschen konnen. Die %‘- ———

Datei, in der die Beziehung definiert wird, heisst Haupt-
tabelle. Haupttabelle .
Aktuelle Tab. L
|
|

Bezugstabelle

|
|
I
|
|
_______ |

“g > Fine Beziehung besteht immer zwischen einer Haupttabelle (= aktuelle Tabelle) und
* einer Bezugstabelle.

> Es konnen von einer Haupt- und zu einer Bezugstabelle mehrere Beziehungen defi-
niert werden.

> Die Haupttabelle einer Beziehung kann auch die Bezugstabelle einer anderen Bezie-
hung sein (und umgekehrt).

> Zwischen denselben beiden Datenbanken konnen mehrere Beziehungen (zu ver-
schiedenen Bezugsfeldern) definiert werden.

> Die Tabellen einer Beziehung konnen in verschiedenen Dateien (extern) oder in
derselben Datei sein. Innerhalb einer Datei kann die Beziehung zwischen verschie-
denen Tabellen oder sogar in derselben Tabelle definiert werden (Self-Join).
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Begriffe und Definitionen

Abgleichfeld =
Schliisselfeld

Relationalitdt
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Ein Feld in der Haupttabelle und eines in der
Bezugstabelle, deren Werte fiir den Zugriff auf die
Bezugstabelle verglichen werden.

Sie konnen verschiedene Namen haben, miissen aber
denselben Datentyp aufweisen. Medien- oder Statistik-
felder sind nicht zuldssig. Bei Formelfeldern wird der
berechnete Wert verglichen.

#Kunden = »Mietpositionen =
4 ._1 Kundennr. = =Kundennr.
Felder Mietdatum = >‘E}-¢ = Mietdatum Felder
anpassen anpassen
Kundennr. Kundennr.
Mietdatum Mietdatum
Vorname Ausriistungsnr.
Nachname
Touren © »Kunden =l

Abgleichsfeld

Tourdatum = =Tourdatum

Abgleichsfeld

Tourdatum Tourdatum

Tourname Kundennr.
Vorname
Nachname

Relationaler Operator ,Grésser als”

Die Daten werden in der Haupttabelle nur angezeigt.
Eine relationale Datenbank ermoglicht die Anzeige,
Bearbeitung und Verwendung von Daten der
Bezugstabelle, ohne sie in die Haupttabelle zu kopieren.

Aktuelle Tabelle (Haupttabelle)

[ ?
I pLZ | Ort‘““é‘ <
|, ] \ N —
Adressen \ P
Abgleidhsfelder

| | _Postleitzahlen

Bezugstabelle

Bezugsfeld

Werden verwendete Felder in der Bezugstabelle verin-
dert, kommen die Verdnderungen sofort in alle relational
verkniipften Haupttabellen.

Wird der Wert des Bezugsfeldes in der aktuellen Tabelle
verdndert, passiert diese Verdnderung in der Bezugs-
tabelle. Das Bezugsfeld ist nicht Bestandteil der aktuellen
Tabelle, sondern der Bezugstabelle.
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Nachdem Sie eine Beziehung definiert haben, konnen Sie
Felder aus der Bezugstabelle verwenden als wiren es
Felder der aktuellen Tabelle.

Typische Anwendungen: Postleitzahl aus Postleitzahlen-
Tabelle in allen Adressen; Logo und Briefkopf aus Global-
datei in allen Briefen.

Referenzen sind wichtig, wenn die Daten historisch korrekt bleiben sollen.
Typische Anwendung: Adresse und Betrag in Faktura.

Relationale
Operatoren

Beziehungsdiagramm

Notizen

Symbole der Vergleichskriterien zwischen den Abgleichs-
feldern:

gleich (=), ungleich (), grosser als (>), grosser oder gleich
(=), kleiner als (<), kleiner oder gleich (<), alle Datensétze
der Tabellen/kartesisches Produkt (X).

Fenster, in dem aktuelle und verkniipfte Tabellen sowie
Beziehungen zwischen Feldern verschiedener Tabellen
definiert und visuell dargestellt werden.

aufdas || ke ; i 2 o blerich
Pleilsymbol, um die ancoron sugecrifon verden. r i die Tabelle wieder in ihires
et w‘i:n‘ddde; | = wrspriinglichen Gréte
o em—— shecheurgen | herzustelien
Cuielldared e " — = i
Frtmee o, | bt o CHomuiie o et oot
(pror— ™ - dier Klicken, um eine Textnatiz
. . — o eine hrw, aussublenden.
Aglechsteder weden n i o g
Kursiv dargestellt ot | Brekdatim
Bl | et e dindern Sie die Farbe
Objekt ausgewahiter Objekte.
Ischien Figt dern D i
Textnatiz hinzu.
=1 Duarstedhung dis
4 » Besiehungsdisgrarmms.
r\o«mw Moy / wedoded T T——1 saten Tyt chas Dialogfedd ,Ducker
W ADEE &) 10 % [ 95| —1- einrichten” (Windows) bzw.
o o] 4] 2] 8] El5=e] of K al2lalz]e) el - i
ot [ (5] ()
dupliieren o N T L
Cljekt bearbeiten ausgewdibites Objeste. — Sia 1-entfemte Tabelen
oder Tabellen mit der glelchen
Cuelle an.
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9.2 Beziehung/Bezugstabelle hinzufiigen

Praktisches Beispiel
Zielsetzung Wir definieren eine Beziehung zwischen der Haupttabelle
Vorbereitung Adressen2.fp7 und der (externen) Bezugstabelle PLZ.fp7.
(Die Bezugstabelle enthilt die PLZ der Kt. BE, ZH, AG,
SG, TG.) Offnen Sie die Haupttabelle Adressen2.fp7.
1. Offnen Sie die Haupttabelle Adressen2.fp7.
Beziehung herstellen 2. Waihlen Sie den Meniibefehl Ablage/Datei, Verwalten,

Datenbank..., Beziehungen. Das Beziehungsdiagramm
offnet sich. Es zeigt normalerweise die in der Datei
enthaltenen Tabellen.

3. Fiigen Sie mittels der Schaltfliche Tabelle hinzufiigen
und durchklicken zur Datenquelle dem Beziehungs-
diagramm die Bezugstabelle PLZ.fp7 hinzu.

4. Ziehen Sie das Abgleichsfeld (Schliisselfeld) der einen
auf dasjenige der anderen Tabelle. Wenn noétig wie-
derholen Sie dies fiir jedes gewiinschte Abgleichsfeld
dieser Beziehung. Alternativ konnen Sie dazu auch
die Schaltflache Eine Beziehung einstellen verwenden.

Tabellen  Felder | Beziehungen |

Dias Beaishungudiagramm gibr Zugell auf Daten siner Tabelle ain siner snderen hecaus, W ng
Twischen Twes ncgar Dot eine andere Kann auf Fesder s enes Tabelle von der
arderen sugegr =y

Adressend
Geschcnt
[P
E‘ )\_’_L‘ s
n
-
Tabellgalllezahungen Rocedaen Werkaeage 7 Sasten
Ej"#- EA L] o] FAj<EEA N [EE
{ Drucken.. ) (CAbbrechen ) (ERSORSSS)

5. Klicken Sie auf OK, um die Beziehung zu speichern.
Damit haben Sie aus der aktuellen Datei (Adres-
sen2.fp.7) heraus Zugriff auf die Bezugsdatei
(PLZ.fp7).

9.3 Relationale Datenbank anwenden

Ist eine Beziehung definiert, konnen Felder aus der Bezugstabelle in der Haupttabelle
angezeigt oder verdndert werden. Die Haupttabelle wird dadurch nicht vergrossert.
Werden in der Bezugstabelle spiter verwendete Felder verdndert, iibernimmt die
Haupttabelle die Verdanderungen.
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Verdandern Sie in der aktuellen Tabelle die Eingabe in einem Bezugsfeld, verdndern Sie
damit den Datenbestand in der Bezugstabelle, nicht in der aktuellen Tabelle.

Praktisches Beispiel

Bezugsfeld einrichten In der Haupttabelle Adressen2.fp7 wechseln Sie in die
Layout-Ansicht.

Ziehen Sie im Layout-Modus mit dem Feld-Werkzeug
ein Feld ins Layout.

Wenn Sie eine korrekte Beziehung definiert haben,
konnen Sie nun in der Liste des Fensters Feld angeben
auf die Bezugstabelle (hier PLZ.fp7) klicken.

Wihlen Sie dann aus der Bezugstabelle das ge-
wiinschte Feld (hier ::PLZ).

00 S
Lot [ ——
TTo | [Geschieeht 0

Eingabe j" Vorname Qrname.
Name  [Name.. Feld angeben

X5 Adresse  [Adiesse] v Aktuelle Tabelle (‘Adressen2”)
— PLZ

Layout: ort

Bezugstabellen

<keine>

| Datenber,

Datenbank verwalten..

i
Feld anaeben

[Pz =
Kt
Ot
I 4

2 Beachten Sie, dass Bezugsfelder in der Haupttabelle zur Kennzeichnung immer mit
Y «u» ausgezeichnet werden.

Bereich =

100 o T Layour | )

L= O]

©—0|

@l'o
m 9

Beziehung anwenden Gehen Sie in der Haupttabelle in die Bldttern-Ansicht. Fiir
alle Datensdtze der aktuellen Tabelle, deren Feldinhalt
von Ort mit dem Feldinhalt von Ort der Bezugstabelle
iibereinstimmt, wird die PLZ angezeigt. Wenn Sie den Ort
iiberschreiben oder einen neuen Datensatz anlegen, wird
die PLZ aus der Bezugsdatei automatisch angepasst.

Wenn keine PLZ angezeigt wird, ergédnzen Sie die PLZ fiir
den betreffenden Ort im Feld =:PLZ. Sie erweitern damit
die Datensitze direkt in der Bezugstabelle.

Hinweis:

o, |

Wenn Sie verkniipfte Tabellen spiter verschieben, miissen Sie die Pfade neu zuwei-
sen. FileMaker gibt beim Offnen einer Haupttabelle die entsprechende Meldung aus.

Speichern Sie deshalb verkniipfte Tabellen direkt im gleichen Ordner und verschieben
oder kopieren Sie jeweils den ganzen Ordner. Oder legen Sie verkniipfte Tabellen in
der gleichen Datei mit mehreren Tabellen an.
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9.4 Moglichkeiten von Beziehungen

> Einzelnes Kriterium

Die hiufigste Art von Beziehungen. Bei
iibereinstimmenden Schliisselfeldern wird
in der Hauptdatei genau 1 Wert aus der
Bezugstabelle angezeigt.

> Mehrere Kriterien

Fiir einen erfolgreichen Vergleich muss
jedes Abgleichsfeld einen entsprechenden
Wert in der anderen Tabelle finden (UND-
Vergleich).

> Vergleichsoperatoren

Relationale Operatoren: = # < < > =
(Alle Datensidtze der linken Tabelle wer-
den mit allen der rechten Tabelle vergli-
chen.)

> Beziehungen, die einen Bereich von Da-
tensatzen zuriickgeben

Wie beim Typ «Mehrere Kriterien»; es
werden aber Vergleichsoperatoren ver-
wendet (< />), womit Daten in einem Be-
reich angezeigt werden kénnen.

> Self-Join-Beziehung

Beziehung, in der beide Abgleichsfelder in
derselben Tabelle definiert sind. Beachten
Sie, dass FileMaker die Bezugstabelle au-
tomatisch umbenennt.

Kunden k] ATe a
+ Kundennr.

Abgleichsfeld Abgleichsfeld

lsKundennr.  ——

Telefon
Telefonart
Kundenn.

Kundennr.
Vorname
Nachname
Anschriftl
Stadt
Bundesland

»Mietpositionen
Kundennr. = =Kundennr.

Felder
anpassen

Felder
anpassen

Mietdatum = Mietdatum

Kundennr.
Mietdatum
Ausriistungsnr.

Kundennr.
Mierdatum
‘Vorname

Nachname

2Kunden

ren B

= Touw
Abgleichsfeld Tourdatum =
Tourdatum
Tourname

aTabelle £ E
Felder StartdatumE e
anpassen Enddatum £

Startdaium £
Enddatum £

= Tourdatum

Tourdatum
Kundennr.
Vorname
Nachname

Relationaler Operator ,GroRer als”

aTabellz F 1=
leDatumsfeld F

Datumsieid 5
Textfeld F

Gibt an, dass mehrere verschiedene
relationale Operatoren in dieser
Beziehung verwendet werden

Abgleichsfeld

Abgleichsfeld Abgleichsfeld

9.5 Beziehungen bearbeiten und verandern

Nach dem Erstellen einer Beziehung konnen Sie weitere Abgleichsfelder hinzufiigen
oder dndern, relationale Operatoren dndern, Optionen fiir das Erstellen, Loschen und
Sortieren von Bezugsdatensétzen festlegen, Beziehungskriterien loschen.

Praktisches Beispiel

Beziehung bearbeiten 1.

Offnen Sie z. B. Adressen2 und wihlen Sie Abla-

ge/Datei, Verwalten, Datenbank..., Beziehungen.

2. Suchen Sie im Beziehungsdiagramm die zu bearbei-
tende Beziehung und doppelklicken Sie auf die Ver-
bindungslinie. (Alternativ: Schaltfliche Ausgewdihltes
Objekt bearbeiten.)
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9.6 Ausschnitte

3.
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Bearbeiten Sie die Beziehung und ihre Optionen im
Dialogfenster.

| Tabellen

Felder | Beziehungen ]

mm gibt Zugriff auf Daten einer Tabelle aus einer anderen heraus. Wenn
h (sogar lber eine andere Tabelle) definiert ist, kann auf Felder aus einer
erden.

aAdressen? =l
Oort
Adresse
Geschlecht =
Name (3 APz 5
Ort =0t
T,
Vaorname pLz
Ort
Kt

Ausschnitte in einer Haupttabelle konnen Daten aus mehr als einem Bezugsdaten-
satz in jedem Datensatz der Haupttabelle anzeigen. Ausschnitte werden im Layoutmo-
dus platziert. Nachfolgend definieren Sie eine Beziehung der Haupttabelle zu sich
selber (Self-Join) und zeigen die Bezugsdatensitze in einem Ausschnitt an.

Praktisches Beispiel

Self-Join definieren

Offnen Sie die Datei Personen.fp7.

Definieren Sie darin eine Beziehung zu sich selber
(«Self-Join») und wihlen Sie zum Abgleich das Feld
Oort (1).

Geben Sie eine Sortierung der Bezugsdatensitze
nach Name und Vorname ein, damit spiter im
Ausschnitt die Daten alphabetisch  geordnet
erscheinen (2).

Begishunp bearbelten,

Eine Besiehung definiert eine Menge passender Bezugsdatensitze einer Tabelle fir jd. Datensatz siner
anderen Tahelle. Wahlen Sie das fur den Datensarzabgleich zu verwendende Paar aus, Verwenden Sie fir
homplexe Beziehungen zusitzliche Feldpaare.

Tabesie: | Parsonen 3 Tabelle: | Personen 2

Beruf Berut ~
Geb.dat, = Te | Getndar,
Ceschiecht Ceschlecht
Faobly Hulbitry
L o
Name Names .
— v
1 ( Hinzufigen Anderr
I Persanen Fersanen 2 I
I Ot = Ort l
( Duplizieren | [ Loschen )
Personen Personen 2

) Erateliung von Daterdteen in dieser Tabelle
Uber diese Beziehung Zulassen

[ Erstellung von Dasensdszen in dieser Tabelle
dber diese Beziehung zulassen
) Bezugsdaremsirze in dieser Tabelle lbschen, wern [ Bezugsdatensitze in dieser Tabelle Mischen, wena
in Datensatz in der anderen Tabelle geloscht wird in Datensats in der anderen Tabelle geléscht wird
[ Angeben. @mnnm sortieren )

([ ngetan...’)

7] Darensirze sanieren

(Abbrechen ) BE ) |

Wihlen Sie nun im Layoutmodus das Layout, in dem Sie
den Ausschnitt anlegen wollen (z. B. Eingabe).
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Ausschnitt definieren 1 ) Wahlen Sie in der Werkzeugpalette der Statusleiste
das Ausschnitt-Werkzeug mit klicken aus.

2 ) Positionieren Sie nun im Layout den Fadenkreuz-
Zeiger an den vorgesehenen Anfang des Ausschnitts
und ziehen Sie ihn diagonal auf bis zur gewiinschten
Grosse.

Im aufklappenden Fenster Ausschnitteinstellung geben
Sie die gewiinschten Optionen ein: Bezugstabelle
(hier Personen2); Anzahl sichtbare Zeilen (hier 8);
vertikaler Rollbalken.

3 ) Aus der Feldliste der Bezugsdatei wiahlen Sie die
passenden Bezugsfelder (hier :Name; :Vorname;
:0rt), die in der obersten Zeile des Ausschnitts
angezeigt werden. Sie konnen nachtriglich bearbeitet
(angepasst, formatiert), geloscht oder erginzt wer-
den.

800 Personen

- L"’?V”T“J [Geschiechl 0
v Geb.dat. !

Layout: Vorname [\

Eingabe | >] Name

: Adresse A
T PLZ
L ort

TF.
Beruf
Hobby
Jg.

1

Feld L

Bereich % | Datenbereich |

Iy
v
100 L T Layout €D ey

Wenn Sie nun im Bldtternmodus zwischen den
Datensétzen bléttern, zeigt IThnen der Ausschnitt jeweils
alle Personen mit dem gleichen Wohnort wie die Person
im aktuellen Datensatz.

Hinweis:

Bezugsdaten, die sich in einem Ausschnitt befinden, konnen statistisch ausgewertet
werden. Dazu wird ein Formelfeld definiert, z. B.: =Summe (Produkte::Preis).

9.7 Referenzanwenden

Ist eine Beziehung definiert, werden durch eine Referenz bei der Eingabe von Daten
ins Abgleichsfeld der Hauptdatei die verkniipften Daten aus der Bezugstabelle in die
Haupttabelle kopiert. Die Haupttabelle wird dadurch vergrossert.

Veridndern Sie in der Bezugstabelle spiter die Felder, werden die in der Haupttabelle
bestehenden Daten nicht mehr beeinflusst. Die Referenz wirkt sich nur fiir die Daten-
satze aus, die nach der Definition oder Aktualisierung der Beziehung neu erstellt
werden; bestehende Datensitze iibernehmen die Daten der Bezugstabelle nicht auto-
matisch wie bei der Relationalitt.





